Подготовка и проведение промежуточной и итоговой аттестации учащихся 9, 11 классах в 2014-2015 учебном году.

	
	Основные мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1. Нормативно – правовое обеспечение

	1
	Утверждение Плана мероприятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации
	ноябрь
	Директор,

зам. директора по УВР

	2
	Изучение нормативно – правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2014 - 2015 уч. году:

 - на совещаниях при директоре, заседаниях МО
 - на классных часах, родительских собраниях выпускников 9, 11 классов
	Октябрь – май
	Директор, руководители МО,

классные руководители 9,11 классов

	3
	Подготовка базы данных по ОУ для проведения ЕГЭ и ОГЭ. Сбор копий паспортов  обучающихся 9,11 классов.
	Ноябрь
	Зам. директора по УВР, классные руководители 9,11 классов

	4
	Оформление протоколов родительских собраний и листов ознакомления с информацией о проведении ЕГЭ и ОГЭ.
	Декабрь
	Классные руководители 9,11 классов

	5
	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе предметов
	Октябрь 
	Зам. директора по УВР

	6
	Оформление журнала регистрации ознакомления обучающихся с инструкциями по проведению ЕГЭ и ОГЭ
	Февраль
	Зам. директора по УВР

	7
	Разработка локальной нормативно – правовой базы, регламентирующей проведение государственной (итоговой) аттестации в 2014 - 2015 уч. году
	Март - май
	Директор,

зам. директора по УВР

	8
	Регулирование вопросов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации через создание системы приказов по школе:

  - о назначении ответственного за ОГЭ;
 - о подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации в 9, 11 классах в 2014 - 2015 уч. году;
  -  о допуске учащихся 9, 11 классов к государственной (итоговой) аттестации
	 

 

октябрь
 ноябрь
 

Май
	Директор

	9
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ и ОГЭ
	Июнь
	Зам. директора по УВР

	10
	Формирование отчетов по результатам ЕГЭ и ОГЭ
	Декабрь 

Июнь
	Зам. директора по УВР

	                                                                                         
  2. Работа с педагогами

	1
	Проведение анализа структуры и содержания тестов ЕГЭ и ОГЭ за 2014 год по предметным областям на МО
	Сентябрь
	Руководители МО

	2
	Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей – предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ
	Ноябрь 
	Руководители МО

	3
	Работа  с классными руководителями:

- контроль успеваемости и посещаемости обучающихся 9,11 классов;

- контроль посещаемости консультаций
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР

	
	Проведение инструктажей и семинаров с учителями, задействованными в проведении и подготовке промежуточной итоговой аттестации в 11 классе в форме сочинения
	Сентябрь - декабрь
	Зам. директора по УВР

	4
	Проведение инструктивно – методических совещаний по изучению нормативно – правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2014 - 2015 уч. году


	Январь  - апрель

(1 раз в месяц)

 
	Зам. директора по УВР

	6
	Обучение учителей современным методам и технологиям контроля уровня знаний выпускников:

- создание банка учебно – тренировочных материалов;
 - расширение базы контрольно – измерительных материалов по всем предметам в 9 и 11 классах
	В течение года

 
	Учителя – предметники

 

	7
	Внесение изменений и дополнений в муниципальный банк организаторов в аудиториях и вне аудиторий в пункте проведения ЕГЭ
	Январь
	Зам. директора по УВР

	8
	Консультирование учителей – предметников, классных руководителей по вопросам организационно -  методического сопровождения ЕГЭ и  ОГЭ
	Сентябрь – май
	Зам. директора по УВР

	9
	Участие педагогов в районных методических объединениях по рассмотрению вопросов по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ
	В соответствии с планом отдела образования
	Учителя-предметники

	10
	Участие в семинарах по  проведению ЕГЭ и ОГЭ в 2014 году
	В соответствии с планом отдела образования
	Организаторы ППЭ, руководитель ОУ – ППЭ

	
	
	
	

	3. Организационно – методическая работа

	2
	Рассмотрение педагогическим советом вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации:

 - анализ результатов государственной (итоговой) аттестации и определение задач на 2014-2015  учебный год;
 - утверждение выбора учащимися экзаменов государственной (итоговой) аттестации;
- о допуске учащихся 9, 11 классов к государственной (итоговой) аттестации.
	 

 

Июнь

 

Январь

 

Май
	 

 

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Директор

	3
	 Составление списочного состава:

 - выпускников 9, 11 классов для организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в щадящем режиме;
- выпускников 9, 11 классов для организации и проведения экзаменов по выбору;
 - выпускников 11 классов с полными данными для электронной БД по ЕГЭ.
	 
октябрь
 
Декабрь

 

Январь 
	 

Зам. директора по УВР

 

Зам. директора по УВР

 

Классный руководитель

	4
	Составление графика консультаций для учащихся 9,11 классов
	сентябрь
	Зам. директора по УВР

 

	
	Организация подготовки и проведения промежуточной итоговый аттестации в 11 классе в форме сочинения
	Сентябрь-декарь
	Зам. директора по УВР



	5
	Контроль за своевременным прохождением программы учебных предметов 
	Ноябрь

Декабрь

Март

Май
	Зам. директора по УВР

 

	6
	Анализ внутришкольного тестирования ЕГЭ и ОГЭ по русскому языку и математике, обсуждение результатов на предметных МО
	Февраль
	Руководители МО

	7
	Анализ хода работы школы по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ 
	Март 
	Зам. директора по УВР

 

	9
	Контроль за деятельностью учителей, классных руководителей по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ
	Январь, апрель – май
	Зам. директора по УВР

	10
	Контроль системы повторения по обязательным предметам в 9, 11 классах при подготовке к государственной (итоговой) аттестации
	Январь – апрель

( 1 раз в месяц)
	Зам. директора по УВР

	11
	Сбор и анализ информации о распределении выпускников 9,11 классов 
	Август 
	Зам. директора по УВР,

классные руководители 9,11 классов

	12
	Проведение анализа качества образования на основе результатов промежуточной и итоговой аттестации 2014 - 2015 учебного года
	Май – июнь
	Зам. директора по УВР

	15
	Прием, регистрация заявлений на участие в 

ЕГЭ 

ОГЭ
	До

1.02.2015

01.03.2015 г.
	Зам. директора по УВР

	4. Диагностика учебных достижений обучающихся

	1
	Внутришкольное тестирование выпускников 9,11 классов с целью подготовки к государственной (итоговой) аттестации
	Октябрь - апрель
	Учителя – предметники

	2
	Муниципальный мониторинг качества образования выпускников 9,11 классов
	По плану отдела образования 
	Заместитель директора по УВР,

учителя – предметники

	4
	Проведение пробного школьного тестирования по предметам по выбору для выпускников 9,11 классов.
	Ноябрь,  январь, март
	Заместитель директора по УВР,

учителя – предметники

	5. Информационное обеспечение

	1
	Оформление информационных стендов, тематических папок (в кабинетах, рекреации)  с отражением нормативно – правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов в 2014 -2015 учебном году
	В течение года
	Зам. директора по УВР,

учителя – предметники, классные руководители 9,11 классов

	2
	Наполнение сайта информацией по государственной (итоговой) аттестации
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР,

сетевой администратор

	3
	Информирование родителей выпускников 9, 11 классов о ЕГЭ и ОГЭ
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР, классные руководители 9,11 классов 

	4
	Ознакомление выпускников с информацией о сроках и месте проведения ЕГЭ, о правилах подачи апелляции, о результатах сдачи ЕГЭ
	До 13.05.2015 г.
	Зам. директора по УВР

	5
	Информирование лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ о функциях, правах.
	До 13.05.2015 г.
	Директор школы

	6
	Информированность обучающихся о нововведениях при сдаче ЕГЭ
	В течении года
	Директор школы

	7
	Информирование родителей и обучающихся о  нововведениях при сдаче ЕГЭ и ОГЭ
	До 01.12.2014 г.
	Классные руководители 9, 11 классов

	8
	Доведение до сведения родителей Памятки для родителей
	Март (на родительском собрании)
	Заместитель директора по УВР

	9
	Доведения до сведения обучающихся Памятки для детей
	Март (на классном собрании)
	Классный руководитель 11 класса

	6. Работа с обучающимися 9,11 классов

	1
	Контроль за посещением консультаций
	Октябрь - май
	Классные руководители, учителя - предметники

	2
	Контроль за 100%  участием в пробном и внутришкольном тестировании
	Октябрь - апрель
	Учителя - предметники

	3
	Проведение классных собраний по вопросам ЕГЭ и ОГЭ
	Октябрь, январь, март
	Классные руководители

	4
	Участие в компьютерном и дистанционном тестировании, в дистанционных курсах и олимпиадах
	В течение учебного года
	Учителя - предметники

	5
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ
	В течение учебного года
	Учителя - предметники

	6
	Индивидуальное консультирование и рекомендации учителей – предметников для обучающихся 9, 11 классов.
	По графику индивидуальных консультаций
	Учителя - предметники

	7
	Работа с заданиями различной сложности
	В течение учебного года
	Учителя - предметники

	9
	Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ и ОГЭ, кодификаторами и спецификаторами
	В течение учебного года
	Учителя - предметники

	10
	Семинар «Права и обязанности участников ЕГЭ»
	Февраль
	Зам. директора по УВР

	11
	Повторное изучение Порядка о проведения ЕГЭ и ОГЭ в  2014 – 2015 учебном году
	Март
	Зам. директора по УВР

	12
	Оповещение обучающихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ, времени и места проведения ОГЭ
	Май
	Классные руководители 9,11 классов

	13
	Проведение анкетирования «Готовность к ЕГЭ и ОГЭ»
	Март
	Зам. директора по УВР

	7. Работа с родителями

	1
	Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ
	Октябрь - май
	Зам. директора по УВР

	2
	Инструкция по оказанию помощи и контролю при подготовке к ЕГЭ и ОГЭ
	Декабрь
	Зам. директора по УВР, классные руководители

	4
	Ознакомление с результатами внутришкольного  и пробного тестирования по русскому языку, математике  и предметам по выбору.
	Октябрь - апрель
	Классные руководители 9,11 классов, учителя - предметники

	6
	Индивидуальные и групповые консультации по оказанию психологической поддержки при подготовки к ЕГЭ и ОГЭ
	По мере необходимости
	Директор

	7
	Родительские собрания для родителей обучающихся 9,11 классов
	Сентябрь, декабрь, март
	Классные руководители 9,11 классов

	8
	Оформление согласий на обработку персональных данных детей
	Март (на родительском собрании)
	Классный руководитель 11 класса

	9
	Информирование (под роспись) о порядке проведения ЕГЭ родителей
	Март (на родительском собрании)
	Классный руководитель 11 класса

	10
	Информирование (под роспись) о порядке проведения ЕГЭ  детей
	Март (на родительском собрании)
	Классный руководитель 11 класса


